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Presentacion

Esta seccion de la ayuda ofrece una guia rapida para poner en produccién su sitio una vez instalado. Si atin
no lo ha hecho consulte la guia de instalacién'. Se ilustran las tareas minimas necesarias.

e Establecer la informacién basica del sitio:

Nombre del sitio, direccion de correo oficial, lema, mision e informacién de contacto (en pie de
pagina)
* Fije reglas de acceso al mismo:

Definir como se crean cuentas, grupos de usuarios, establecer privilegios de operacion para los roles
(grupos) principales y eventualmente crear los grupos que sean necesarios

* Crear algunas paginas de contenido

Preparar y publicar algunas paginas, necesarias, pero no muy exigentes en términos de disefio, para
hacer pruebas e ir adelantando los asumntos de manejo de imagen corporativa.

* Cambiar la portada del sitio

Establecer una pagina propia como portada abandonando la ofrecida por sintetice. De paso, aprender
a intercambiar paginas de inicio.

Una vez las haya realizado, es muy probable que llegue a la conclusién de que algunas de ellas podrian
esperar a que haya adelantado algunas acciones de disefio grafico y haya organizado un poco la
documentacion que desea incluir y hacer publica. No hay problema, puede deshacer algunos de los pasos
dados; contando con que se habra familiarizado con el funcionamiento de sintetice.

Establecer la informacion basica del sitio

Una vez instalado Sintetice se debe establecer el nombre por el que va a ser conocido, su direcciéon de
correos para envio de notificaciones y algunos datos acerca de su naturaleza y proposito, para asegurar que
sus visitantes tengan idea de lo que van a encontrar en él. En caso de una instalaciéon local, o de una
instalacion en una red privada, para que usted mismo y/o sus colaboradores sepan de qué proyecto se trata
cuando lo abran en un navegador. (Pues podrian tener varios simultaneos)

Nuevo sitio nicio Contenido Administracién Bib

o Administrar contenido Construccion del sitio Configuracién del sitio Administrar usuarios Reportes

haga click aqui para
deplegar la pagina de
acceso a las preferencias
del sitio.

Aqui aparece su nombre
de usuario con acceso a
su ment personal

Acceso al meni
de administracién

Sintetice presenta por defecto una barra de menu como la que se muestra en la imagen. Mas adelante,
cuando haya hecho ajustes suficientes, posiblemente no se muestre. Si no esta visible el subment de

1 En el mismo directorio en que encontr6 este documento (manuales) se aloja la guia de instalacion: "instalar_sitntetice.pdf".



administracion haga click con el mouse en el control JENdninNiEWOl v acto seguido en la opcion
[Configuracion del sitio] que se muestran el la ilustracién (arriba).

Se desplegarad la pagina con las opciones de configuracién del sitio que seran tratadas en detalle mas
adelante. De momento so6lo interesa la opcion Informacion del sitio. Haga click sobre ella para entrar a
establecerla.

o Administrar contenido Construccion del sitio Configuracion del sitio Administrar usuarios Reportes

Configuracion del sitio

Ajusta las preferencias basicas del sitio.

Acciones

Administra las acciones definidas para el sitio.
Comportamiento del sitio

Establece la pagina de inicio, alterna los modos gde“depuracion y produccion y el estatus del sitio On/Off de modo que se muestre un mensaje de alerta a los vis

Click aqui.

ejecutan tareas de mantenimiento del mispad’

Fechay hora
prRfOUTAr como se-uestrantes datos de fecha y hora a los usuarios y cual es la zona horaria usada para registrar la informacion del sistema.

Informacién del sitio

EStablece la information basica del sitio, tal como nombre del sitio, lema, direccién de contacto (e-mail), misién, pagina de inicio, etc.

Reporte de errores

Establece las caracteristicas generales de las paginas de notificacion de errores como 403/404 entre otros.

Sistema de Archivo

Establece preferencias de archivo (ubicacidn, tipos admitidos, tamafio, etc.)

Le sera presentado un formulario para que pueda registrarla. En él se ofrecen indicaciones suficientes.

* Nombre del sitio Es el nombre con que se identifica el sitio web o la aplicacién (si se trata de una
red local o uso de escritorio en localhost). Se muestra en las Zonas de encabezado, en la barra de
navegacion principal, Banners, etc. (De momento, si no lo ha establecido puede verlo como "Nuevo
sitio” en la barra de herramientas y como "Sintetice - CMS" en la barra de encabezado del
navegador. Cuando lo asigne dichos nombres seran reemplazados).

* Correo del sitio Una direccion de correo que es empleada como informacién de remitente para todos
los correos enviados desde el sitio. Es importante que use el nombre del dominio, en caso de ser para
un sitio web, para asegurar que los correos no sean tratados como spam.

Y, opcionalmente:

* Lema Un texto breve que da idea sintéticamente del propédsito del sitio. Algunos temas graficos lo
muestran como subtitulo, o en un lugar destacado cerca del nombre del sitio.

* Mision Un parrafo que orienta acerca de la naturaleza y funcion del sitio; asi como de los servicios
que ofrece.

* Pie de pagina Un bloque con informacién de referencia y o legal. Puede usar el lenguaje de
marcacion de textos markdown (su uso se documenta mas adelante) para introducir enlaces a las
paginas asociadas.

De momento, s6lo el cambio en el nombre del sitio se vera reflejado inmediatamente. L.os demdas datos
tendran efectos cuando haya decidido otros aspectos de fondo (que estan fuera del alcance de los primeros
pasos).



Control de acceso al sitio

Sintetice esta orientado hacia internet, aunque puede ser usado en redes locales y atin como aplicacion de
escritorio, accesible desde multiples equipos. Por tal razdon, es imprescindible establecer reglas de acceso.
Resulta vital, establecer quiénes y como pueden crear cuentas de usuario, quiénes pueden publicar, y como
se controla lo que se publica. En tanto sitio web, es responsable de lo que en él se publica. En esta seccién de
ayuda se indican los pasos minimos que debe seguir para asegurar el acceso al sitio creado al instalarlo.

¢ Quienes y coOmo pueden crear cuentas de usuario?

Entre al formulario de preferencias administrativas para gestion de usuarios fije el modo como se pueden
crear cuentas de usuarios.

Administracion

e Administrar contenido Construccion del sitio Configuracién del sitio Administrar usuarios Reportes

Bajo el menu de Administracion elija: Administrar usuarios

e

-] Administrar contenido Construccion del sitio Configuracion del sitio Administrar usuarios ~ Reportes

Administracion de usuarios

Ofrece las funciones basicas para administrar usuarios, roles, permisos, reglas de acceso etc.

Evaluacion de usuarios
Ofrece una pagina para gestionar condiciones que afectan la reputacion de los usuarios y establecer nexos entre esta y los roles de modo que al ganar
a : |eci.

reputacid h o =
@s administrativas para gestién de usuarios

E: Tas preferencias-o paraCOMIOl de usuarios, acceso, registro etc.

Reglas de acceso

Listar las reglas de acceso definidas y crear o gestionar filtros especiales para control de acceso

Roles - Grupos de usuarios

Ofrece el listado de grupos de usuarios y permite editarlos, administrar sus configuraciones y gestionar privilegios de acceso por rol.

Usuarios

Ofrece la lista de usuarios registrados y permite gestionar su relacion con el sitio.

Se abrira un formulario en el que puede elegirlo. Y, de paso, aproveche para ajustar las plantillas de
mensajes para eventos relacionados con la administracion de cuentas.

P Mecanismo de registro

Solo los administradores pueden crear cuentas
Los visitantes gue cuenten con invitacion pueden registrarse automaticamente
*' Los visitantes pueden registrarse y crear su cuenta libremente

Los visitantes pueden registrarse pero la cuenta debe ser autorizada por un administrador

® : En este caso los usuarios crean su cuenta e ingresan con sus credenciales. conviene exigir que validen la cuenta respondiendo a un
mensaje de correo que les entrega un codigo de confirmacion.

Se debe confirmar la creacion respondiendo a un correo. @

Guia para crear cuenta* @

Elija el mecanismo adecuado (se sugiere ... los visitantes con invitacion) aunque el mecanismo por defecto
sea permitir la creacién. Si mantiene la opcién por defecto exija que haya confirmacién por correo.



Asigne privilegios a los grupos de usuarios existentes

Use el formulario de administracién de grupos de usuarios para entrar a las paginas de administracién de
privilegios por rol y establecer permisos de acceso (los enlaces se encuentran en la columna de la derecha
del listado de roles). Todos los roles carecen de permisos en las instalaciones nuevas.

Administracion

e Administrar contenido Construccion del sitio Configuracién del sitio Administrar usuarios ~ Reportes

Administracion de usuarios: Usuarios Eval_lacién Reglas de acceso

Click aqui para administrar privilegios

En sintetice, salvo excepciones especiales?, los privilegios son establecidos por roles (grupos de usuarios a
los que se asigna unas funcionalidades y un nombre descriptivo en comun -- un rol.)

Nombre del rol Descripcion acciones

Usuario anénimo se asigna por defecto a los visitantes que no realizan proceso de validacién de no editable privilegios
credenciales de acceso.

Usuario registrado Se asigna a todos los usuarios que poseen una cuenta y validan sus credenciales de no editable privilegios
acceso

Usuario administrador Usuarios que cuentan con permisos especiales para administrar funciones sensibles del no editable privilegios
sitio web. Este rol de acceso a funciones especiales asignarlo sélo a usuarios
confiables ]‘

¥ Agregar rol  Abra esta pestafia para crear nuevos roles Enlaces para asignar/retirar los

privilegios a cada rol.

En caso de que ya haya definido que grupos de usuarios necesita use el enlace agregar rol (imagen) para
crearlos. En principio s6lo necesita asignarles un nombre adecuado y una pequefia descripciéon (con
propo6sito nemotécnico para facilitar su administracién).

Crear una cuenta de administrador (por seguridad)

Usted como creador del sitio es el superadministrador del mismo; y su cuenta fue creada durante la
instalacion del mismo. En consecuencia posee todos los privilegios. Su cuenta no debe estar expuesta y debe
ser usada lo menos posible. Cree una cuenta de usuario administrador para usted y asigne permisos
suficientes al grupo usuario administrador de modo que pueda realizar las tareas normales sin ingresar
como super-administrador. Eso reducird enormemente los, eventuales, riesgos de seguridad que puedan
presentarse en su lugar de trabajo; y sus credenciales circularan con menor frecuencia en la red.

En la pagina de administracion de usuarios abra la pestafia [usuarios]

2 Estos casos son tratados directamente al presentar la ayuda para algunas funcionalidades avanzadas. Uno de ellos es el stper-
administrador que tiene todos los privilegios posibles (salvo renunciar a ellos).


http://localhost:8080/zendframework/admin/user/roles

Administraciéon

o Administrar contenido Construccion del sitio Configuracion del sitio Administrar usuarios ~ Reportes
Administracion de usuarios: Roles Evaluacion Preferencias Reglas de acceso
Aqui:

Elija un filtro adecuado para trabajar con un ndmero limitado de usuarios. Haré la lista mas amigable. Use el az y el paginador para recorrerla y buscar los que deba procesar. (El
paginador se muestra cuando la lista contiene mas de 15 items)

Las acciones ofrecidas en el control de men( emergente, situado bajo la lista, aplican a todos los items marcados.

“la|B|lC D|E|F|G| H|I|J|[K| LM N|R|[O|P|[Q|R|S|T|U|W Filtro @ : | [ninguno] ~]
w X Y z accién @ : | [ninguno] v|
Id Nombre de usuario Roles Estado Registrado Acceso accién
[ 1 Luis Guillermo o 2020/02/22 2020/02/24 | # T

Se mostrard el formulario de adicién de usuarios:

Administracion

o] Adminisirar contenido Construccion del sitio Configuracion del sitio Administrar usuarios = Reportes

Administracién de usuarios: Usuarios Roles Evaluacion Preferencias Reglas de acceso

Creacion de nueva cuenta de usuario

Esta pagina permite que los administradores creen nuevas cuentas de usuario para terceros, les asignen privilegios y notifiquen a los beneficiarios de las mismas. Es particularmente
(til para sitios corporativos en los que los usuarios son vinculados mediante procesos administrativos.

Nombre de usuario®:

Escriba el nombre de usuario sin caracteres especiales u ortograficos. Puede contener nimeros digitos, leras del alfabeto latino, espacios y guiones. No se admiten barras, inclinadas o no, ni guiones bajos.

Correo (e-mail)* @ : |cueniz @
Generar y asignar clave aleatoria

Clave de acceso* @ : I

Confirmar clave*:

Roles @ : = Elegirroles % desvincular todo #  Romper nexo(s)

Estado @ : inactivo: activo: & bloqueado: en observacion:

Enviar correo de notificacién al usuario

Registrar usuario = Cancelar

2017

ciones informaticas Lida. Al rights reserved

Escoja un nombre adecuado, registre un correo y asigne un password (diferentes de los usados como stiper-
administrador) y confirme el password. Haga click en el botén [elegir roles] y marque administrador en la
lista emergente. Finalmente de la orden [registrar usuario].

Es posible que tenga curiosidad por otras acciones que ha visto en los menus. Téngalas presentes y luego
vaya a los manuales o a la ayuda en linea para consultar su uso. O simplemente pruébelas.



Definir algun tipo de contenido como publico

Para que su sitio sea funcional, pueda ser visitado y ofrezca la informacion que usted desea publicar, necesita
contar con al menos un tipo de contenido publico (que pueda ser accesado y leido) por cualquier visitante, de
modo que puedan ver algo diferente de su portada (o pagina de inicio). Vaya al menu de administracion de
contenidos (imagen)

HE Sitio local 7.4.7 nicio ( )] acion dministracic is Guillermo =
& )
&

Administrar contenido Construccion del sitio Configuracion del gitio Administrar usuarios Reportes

Haga click en en el mend y luego en Administrar contenido; o, escriba el enlace siguiente
<susitio>/admin/content/ en la barra del navegador. Se abrira la pagina de administracién de contenidos.
Alli, elija la opcién Tipos de contenido

3 Administrar contenido ~ Construccion del sitio Configuracion del sitio Administrar usuarios Reportes

n=
-l'g: ) l0C nicio Contenido Documentacion Administracion
-

Pagina de administracion de contenidos.

Contenidos

Ver, editar, administrar y borrar contenidos.

Estructura categorial

Administra la estructura de categorias del sistema de etiquetado y clasificacion multidimensional empleado para organizar los contenidos.
Palabras claves

Administra el subsistema de etiquetado libre de los contenidos.

Preferencias de publicaciéon

Controla opciones generales de publicacion tales como longitud de resimenes (para casos no establecidos), exigencia de vista previa ant

publicar, numero de publicaciones en la pagina principal, etc. .e . s
Elija esta opcion

Preferencias del sistema de ayudas

Establece preferencias para el sistema de ayudas: longitud de listados, estilode-presentacion, etc.
Taxonomia
Admini
Tipos de contenido

Administra el modelo de datos del sitio. Permite establecer qué informacion se recoge, como esta organizada y como debe ser mostrada.

a el subsistema de etiquetado~eeteTorizacion y clasificacion de contenidos mediante una taxonomia.

Le seran mostrados los tipos de contenido ofrecidos por defecto (vea Modelo de datos usando el enlace:
<susitio>/aplicacion/manual/modelodedatos). Puede crear otros (tantos como necesite, dependiendo de la
naturaleza de la informacién que desee manejar) pero, de momento, sélo interesa establecer alguno(s) como
publicos:

La lista de tipos de contenido muestra varios elegibles, en primera instancia, como publicos: "pagina",
"articulo", p. €j., sin crear problemas de exposicién innecesaria de su informacion, pues cuenta con otros (0
puede crear adicionales) para manejar su informacion privada.

Normalmente, cada tipo de contenido listado muestra una leyenda, opcional, que describe la naturaleza de
sus instancias (imagen)
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Administrar contenido ~ Construccion del sitio Configuracién del sitio Administrar usuarios Reportes

Tipos de Contenido: Agregar  Importar

Debajo hay una lista con todos los tipos de contenide de su sitio. Todos los envios que existen en su sitio son ejemplos de algunos de estos tipos de

contenido.
Nombre Tipo Descripcion Acciones
Articulo story Crear un registro de Arficulo, similar a una pagina, pero, normalmente va a estar ligado a una editar eliminar
secuencia que se desarrolla progresivamente en el tiempo, como entradas de blog, o columnas
que trabajan tematicas concretas. Es ideal para crear y mostrar anuncios de eventos, noticias,
etc. Por defecto, se promueve a la pagina principal, dénde se muestra su resumen con un
enlace "ver mé&s" y admite comentarios de usuarios autorizados y visitantes si han sido
permitidos.
Nota de notadelectura Crear una referencia a un texto o documento que puede estar, o no, registrado en la base de editar eliminar
lectura datos.
Pagina page Crea una pégina, similar en su forma a un articulo (story), constituida por un titulo y un blogue editar
de cuerpo (html), que se emplea para mostrar informacion que rara vez cambia tal como una
presentacion del tipo "Acerca de" o "Mision™ en un sitio weh. Una entrada de pagina, por
defecto, no permite comentarios de los visitantes ni es promovida a la pagina principal "Home"
del sitio.
Perfil de uperfil Crear una pagina para registrar la informacion general de un usuario registrado. editar
usuario
Registro de hacedor Crear una pagina para registrar informacion acerca de un autor. editar
autor
Registro de folio Crear una pagina para registrar informacion de referencia acerca de un documento. editar
documento
Registro de persona Crear una pagina para registrar informacioén basica acerca de una persona. editar
persona
Registro graphema Crear una pagina para registrar una o mas imagenes asociadas formando una unidad editar
grafico documental.
validador de  elmvalidador Crear una pagina para validar el funcionamiento de los elementos personalizables instalados. editar eliminar
elementos

£ 2017 - 2022 by Sintetice - soluciones informaticas. All rights reserved.

Como puede observar todos son modificables y algunos pueden ser eliminados. En este caso sugerimos
hacer ptblicos los tipos de contenido "Articulo" y "Pagina". Si piensa mostrar colecciones de imagenes o
material grafico haga publico, también, el tipo "Registro grafico":

Elija la opcion editar situada frente al tipo de contenido a modificar (volver ptublico). En la pagina de
definicion del tipo de contenido haga click en la pestafia Permisos situada en la parte superior a derecha de la

PESEREYDefinicion

o Administrar contenido ~ Construccién del sitio Configuracion del sitio Administrar usuarios Reportes

Tipos de Contenido: usta  Agregar  Importar click aqui

Ar‘[i{_‘,u|0: Definicion Estructura Agregar campo @ Vistas Exportar




Abrira una pagina que le permite establecer qué roles tienen acceso al tipo de documento y qué pueden
hacer.

Para cada rol se muestra un bloque como el siguiente dividido en tres columnas: basicos, de revision y de
comentario. De momento so6lo interesan los basicos (primera columna). Se debe marcar, para todos los
grupos la casilla de verificacion etiquetada como Accesar pdginas (En la imagen se ilustra la marca para el
rol usuario administrador. Debe hacerse para
todos.) Si se desea se puede aprovechar para
establecer privilegios de creacion, edicion, etc. A
los usuarios an6nimos no se les debe asignar ...
permisos de edicion y menos ain de s s
administracion. Y, en lo posible nunca deben tener E"""‘""f""““ accesarreusionss de péginas catr e s
acceso a las revisiones. Si cuenta con moderadores m

puede permitirles comentar. Si desea "ganar e i o

tiempo" marque en cada uno de ellos los permisos

que deba tener el rol; de modo que sean accesables

por todos los usuarios, los contenidos que haya decidido que deben ser publicos. Note que los permisos se

presentan mediante enunciados autoexplicativos.

P Usuario administrador
b Permisos de revisién » Permisos de comentarios
Administrar paginas

Crear pdginas Administrar revisiones de paginas Administrar comentarios de paginas

Borrar revisiones de paginas Crear comentarios de paginas

Revertir revisiones de paginas Editar comentarios de paginas

Accesar comentarios de paginas

Crear algunas paginas de contenido S e (U

En este momento necesita contar con algunas paginas para navegar, hacer

pruebas y mostrar a sus visitantes, si piensa admitirlos antes de haber
completado la construcciéon del mismo. Use alguno de los tipos que haya e Tas mema
decidido establecer como publicos y prepare algunas paginas institucionales

como ¢Quienes somos?, Proposito del sitio, Descripcion de servicios,

Pagina de bienvenida, etc., que le serviran para presentarse.

El menu personal de cada usuario contiene, usualmente, un acceso a la

funcionalidad 'crear contenidos' (imagen), salvo que al configurar los

menus se haya decidido no activar tal funcionalidad para los mismos. Esta,

da acceso a una pagina en la que se ofrece acceso a los tipos de contenido para los que el usuario tenga
privilegios suficientes. Antes de continuar es necesario hacer unas precisiones conceptuales para garantizar
que se entienda la "magnitud" o importancia de esta tarea:

En Sintetice 1a unidad minima de informacion es el contenido. Y, cada contenido da lugar a una pagina web,
que puede ser mostrada en un navegador (vea el articulo de ayuda Modelo de datos usando el enlace:
<susitio>/aplicacion/manual/modelodedatos).

De modo que al crear contenidos se esta registrando unidades de informacion que son representadas como
paginas web; y reciprocamente al crear una pagina web se estd creando un registro de una unidad de
informacion compleja.



Los contenidos se crean empleando plantillas (cada tipo de contenido opera como tal) que funcionan como
formularios para recoleccién de informacion. Se deben llenar unos pocos campos de texto, hacer algunas
selecciones y/o marcar casillas de verificacién o seleccion. Casi todos los campos, cuando su nombre no es
autoexplicativo ofrecen alguna ayuda o sugerencia y generalmente sélo el titulo es obligatorio.

Procedimiento

1. Entrar a la pagina crear contenido y elegir el tipo de contenido (ver: <susitio>/ayuda/21) que
desea crear. Puede hacerlo desde su ment personal (ver <susitio>/ayuda/10), donde se encuentra el
enlace o usar directamente el siguiente enlace en el navegador <susitio>/node/add.

Crear contenido

Articulo

Crear un registro de Articulo, similar a una pagina, pero, normalmente va a estar ligado a una secuencia que se desarrolla progresivamente en el tiempo, como entradas de blog, o
columnas gue trabajan tematicas concretas. Es ideal para crear y mostrar anuncios de eventos, noticias, etc. Por defecto, se promueve a la pagina principal, donde se muestra su
resumen con un enlace "ver mas" y admite comentarios de usuarios autorizados y visitantes si han sido permitidos.

Nota de lectura

Crear una referencia a un texto o documento que puede estar, o no, registrado en la base de datos.

Pagina

Crea una pégina, similar en su forma a un articulo (story), constituida por un titulo y un bloque de cuerpo (html), gue se emplea para mostrar informacion que rara vez cambia tal como
una presentacién del tipo "Acerca de" o "Mision" en un sitio web. Una entrada de pagina, por defecto, no permite comentarios de los visitantes ni es promovida a la pagina principal
"Home" del sitio.

Registro de autor

Crear una pagina para registrar informacién acerca de un autor.

Registro de documento

Crear una pagina para registrar informacién de referencia acerca de un documento

Registro de persona

Crear una pagina para registrar informacién basica acerca de una persona.

Registro grafico

Crear una pagina para registrar una o mas imagenes asociadas formando una unidad documental.

Validador de elementos

Crear una pagina para validar el funcionamiento de los elementos personalizables instalados.

Todo usuario registrado, que cuente con privilegios para crear contenidos de algun tipo, tiene un
enlace en su ment personal a la pdgina de creacion de contenidos. Si cuenta con derechos para crear
dos o mas tipos de contenido diferentes, la pagina le mostrara (imagen) un ment comentado con
enlaces para entrar a los formularios de creacién, acompaiados de pequefias descripciones de los
tipos de contenido, para que elija el tipo que convenga a su caso. Si solo tiene derechos para un tipo
especifico se abrira directamente el formulario de entrada de dicho tipo de contenido.

2. Escribir eltitulo o nombre: Este campo no admite caracteres especiales diferentes de los
ortograficos. Y su nombre (descriptor) puede ser diferente para algunos tipos de contenido.

3. Redactar el cuerpo principal (ver <susitio>/ayuda/20) de la publicacion en el campo Cuerpo que
al igual que el titulo puede adoptar otro nombre.

4. Establecer relaciones donde sea posible La mayoria de los tipes de contenido contienen campos
relacionales (ver <susitio>/ayuda/43) que le permiten vincularlos entre si. Uselos para establecer
relaciones y clasificaciones. La calidad de la informacion mejora cuando se asignan buenas
conexiones.

5. Carga de imagenes y archivoes Cargue los archivos necesarios donde sea posible. No todos los tipos
de contenido lo permiten.

6. En el bloque Informacién de revision (en caso de que esté visible) encontrard un area de texto
etiquetada como mensaje de registro (ver <susitio>/ayuda/23), escriba un comentario breve que



indique el proposito o estado actual del contenido creado. Es muy importante para que otros usuarios
de su grupo de trabajo, que deban interactuar alli puedan orientarse.

7. Si se encuentra visible el bloque Opciones de publicacion (en la mayoria de casos esta oculto) podra
marcar si el contenido se publica o no al guardar. Y, eventualmente, si se promueve a la pagina
principal. Marque la primera cuando el contenido esté listo. Mientras no la marque sera un borrador y
solo estara disponible para usted.

8. Guarde cambios usando el control de comando [ Guardar ] situado al final de la pagina.

Conviene que lea como usar los campos para escritura de textos grandes (areas de texto) pues admiten
escritura especial (ver <susitio>/ayuda/20).

Ejemplo 1: Preparaciéon de una pagina ¢ Quiénes somos?

Casi todos los sitios web y redes corporativas locales cuentan con una pagina de este estilo. Suele ser un
texto "corrido" sin enlaces, ni mayores funcionalidades, en el que se presentan la naturaleza de la actividad
del sitio y su propésito - en términos de servicio y relaciéon con sus posibles visitantes y particularmente con
la comunidad o grupo social en la que se origina.

Eleccion del tipo de contenido a usar:

Dada la naturaleza del contenido: se va a mostrar un titulo simple acompafiado de un texto descriptivo, sin
mayores detalles, y sin relaciones, conviene elegir el tipo de contenido pdgina que ofrece justamente eso.

En la imagen siguiente se ilustra el mecanismo: en el ment personal elegir crear contenido y acto seguido
elegir pdgina en los tipos de contenido ofrecidos en la pagina de seleccién del tipo a crear.

Contenidos

Ayudas Luis Guillermo «

Crear contenido

Articulo

Ejemplo de pagina QUIENES SOMOS [Id=65] MieTiEnta
P Crear un registro de Articulo, similar a una pégina, pero,
1se, método, archivo de codigo, funcionalidad, etc.) que posea a@lMenu personall p columnas que rabajan tematicas concretas. Es ideal par
a

- P . . . L. resumen con un enlace "ver mas" y admite comentarios
d compleja dividala en varios articulos y prepare aqui una pagina® Ol Alertas

Nota de lectura
Crear contenido Crear una referencia a un texto o documento que puede

Crea una pagin wticulo (story

I6gica de desarrollo, es particularmente importante detenerse un poco en explicar su uso, y de ser posible ~ Revisar contenidos como una presentacion del fipo "Acerca de” o "Mision” el

principal "Home" del siio
Registro de autor
Crear una pégina para registrar informacién acerca de u

Publicaciones

. Registro de documento
le pagina QUIENES SOMOS (Ejemplo) | Preferencias Crear una pagina para registrar informacion de referenci
Registro de persona
Terminar sesion Crear una pagina para regisirar informacion basica acerc
redit2l | Registro gréfico

Crear una pagina para registrar una o mas imagenes asi

Se abrira el formulario de captura / edicién de paginas.

Nueva P&gina

Titulo*

Debe escribir el titulo (en el campo
correspondiente) y pasar al campo cuerpo para

| Quienes somos |

Cuerpo:

 Incluir el resumen en la vista normal Unir resumen al cuerpo ESCI‘iblI‘ un resumen breve, Luego de escrlblrlo
*Juaica Software Tools*s*, en adelante “*Juaica®}*, es un esfuerzo y un suefio. Agrupa a un pufiado de alusinados que creemos que en la educacion de alta calidad se . ,
icuen(va. sin mas, la sofucién a los pml{emashlmanus. presentes y futuros. hacer Clle en el boton de COIHaHdO
resaltado resaltado

[ Establecer resumen hasta la posicion del
cursor ]. El campo de entrada del cuerpo se

universo empresarial (de hecho lo son) es mera casualidad. Nuestra preocupacion a la hora de pensarlas. proponerlas y discutic su viabilidad para lanzarmos a su desarrollo,
fue y sique siendo su posible impacto en actividades educativas.

Tenemos la convicein de que es posible implementar un nueve *modo de acercarse a la informacion® para usarla en provecho de todos. Creemos poder coexistr v colaborar:

y tenemos la certeza de que el conocimiento hara posible comprender y aceptar las diferencias v s transformard en una paz duradera.

= g i S e e Sl o v e e e e s e e, p@rte en dos, separando el resumen. En este
que en sus corazones resuene el pulso de esperanza y fe en el futuro comdn gue pretendemos sembrar.

iGacias por haber venido y escuchamos'™ [Redactar (observar marcas de formato)] caso es conveniente mostrar el resumen en la
“Gracias por llevar a otros el frutg de nuestros desvelos!*

! resaltado




vista completa del contenido y se marca la casilla de verificacién correspondiente (como se muestra en la
imagen).

Como podra darse cuenta en la imagen se indica la presencia de algunos resaltados (situados entre grupos de
2 o 3 asteriscos) Esto se debe a que las areas de texto grandes admiten la sintaxis de marcacion Markdown
(se discute extensamente en otro capitulo, si desea consultarla puede ir a la documentacién oficial PHP -
Markdown) .

Una vez este lista la pagina puede guardar cambios.

Contenido Ad

g,Quiénes SOMOS?;  visanormal

Borrar Agregar Revisiones

Cambia a modo de edicién]

. o Nuevo: => El registro de ¢Quiénes somos? fue creado satisfactoriamente.
Notificacion

+ Incluir el resumen en la vista normal Unir resumen al cuerpo

Titulo*: | ;Quiénes somos?

Cuerpo:

***Juaica Software Tools***, en adelante ***Juaica***, es un esfuerzo y un suefio. Agrupa a un pufiado de alusinados que creemos que en la educacién de alta calidad se encuentra,
sin mas, la solucion a los problemas humanos, presentes y futuros.

Nos hemos dedicado a crear y desarrollar *herramientas y soluciones de software orientadas por la necesidad de educar*. Si nuestros desarrollos logran ser (itiles para el
universo empresarial (de hecho lo son) es mera casualidad. Nuestra preocupacion a la hora de pensarlas, proponerlas y discutir su viabilidad para lanzarnos a su desarrollo, fue y
sigue siendo su posible impacto en actividades educativas.

Notara que la pagina pasa a modo de ediciéon. Haga click en la pestafia Vista normal, Observara la pagina
creada. Tendra el primer ejemplo practico de la relacion entre contenido y pagina web.

¢ Quiénes somos?: Editar  Borar  Agregar  Revisiones

Juaica Software Tools, en adelante Juaica, es un esfuerzo y un suefio. Agrupa a un pufiado de alusinados que creemos que en la educacién de alta calidad se encuentra, sin mas, la
solucién a los problemas humanos, presentes y futuros.
Nos hemos dedicado a crear y v soluciones de software por la de educar. Sinuestros desarrollos logran ser ttiles para el universo

empresarial (de hecho lo son) es mera casualidad. Nuestra preocupacion a la hora de pensarlas, proponerlas y discutir su viabilidad para lanzarnos a su desarrollo, fue y sigue siendo
su posible impacto en actividades educativas.

Tenemos la conviccion de que es posible implementar un nuevo modo de acercarse a la informacién para usarla en provecho de todos. Creemos poder coexistir y colaborar; y
tenemos la certeza de que el conocimiento haré posible comprender y aceptar las diferencias y se transformara en una paz duradera.

Hemos creado herramientas para producir tal acercamiento. Esperamos, gue quienes nos visitan salgan con las manos lienas, lleven y difundan las utilidades que ofrecemos y, que en
sus corazones resuene el pulso de esperanza y fe en el futuro comiin que pretendemos sembrar.

iGracias por haber venido y escucharnos!
iGracias por llevar a otros el fruto de nuestros desvelos!

Informacién de la revision
Revisién 1, 2020/02/26 8:46::14 por Luis Guillermo.

Una observacion final: Las pestafias Vista normal, Editar, etc. Estan visibles porque usted es el creador de la
pagina y tiene privilegios para modificarla. Un usuario normal, sin tales privilegios ve unicamente el
contenido creado.


https://michelf.ca/projects/php-markdown/
https://michelf.ca/projects/php-markdown/
http://localhost:8080/zendframework/ayuda/4

Cambiar la portada del sitio

Sintetice Ofrece una portada genérica, con la que se presenta a si

mismo y brinda una guia minima para empezar a usarlo. Tal pagina, ggﬁ?evt?c”eid&?s TR
solo es util, durante una pocas horas: mientras se aprende lo basico.
Una vez cumplido el "protocolo" debe cambiarse por algo acorde
con la naturaleza del proyecto para el que se va a usar.

Asi pues, seguramente estara pensando ;Como cambio esa "pagina
de saludo"?, Me gustaria poder cambiar esa barra de menud y mostrar
..., etc. Sintetice ofrece varias opciones para hacerlo:

Entre a la pagina de configuracion del comportamiento del sitio,
como se ilustra en la imagen:

Elija las opciones
de menti en el
orden indicado

menu de administracién > configuracion del sitio >
comportamiento del sitio

status delsiio ONOff de modo que se muestre un mensaje de dlerta

Alli encontrara un juego de opciones que le permite fijar el tipo de
pagina a emplear:

Tipo de pagina: cuando marque cualquiera de ellas se
Pagina de contenido: Publicaciones recientes: Pagina especial: No establecida: '® ,
mostraran bloques para establecer las
preferencias adecuadas a cada una.

* Pagina de contenido Muestra un campo de seleccién de contenidos (selector AZ) que le permite
recorrer la lista de contenidos publicados para que elegir uno de ellos. No filtra ningin tipo de
contenido.

* Publicaciones recientes Establece como pagina de inicio un listado de vistas de resumen de las
paginas publicadas que hayan sido promovidas a la pdgina principal, y que tengan permiso para ser
mostradas al usuario. Para que esta opcion tenga sentido se ha debido otorgar privilegios de lectura
para al menos un tipo de contenido a los usuarios anénimos.

* Pagina especial Despliega un grupo de campos para que elija, el médulo contribuido que contiene el
archivo de codigo que la presenta, el nombre de dicho archivo y eventualmente el método que la
prepara. Esta es una opcién avanzada. Debe tener conocimiento de el sistema de directorios,

* No establecida Es la opcién por defecto. Muestra la pagina de saludo de la instalacion tipica. Puede
regresar a ella siempre que tenga dudas sobre los cambios que ha realizado mientras los ajusta.

* Informacion corporativa: Esta opcién es especifica de sintetice, para si mismo, pero puede usarla
como guia para hacer una propia y enevtualmente sobreescribirla. De momento, no interesa.

A continuacion se presentan tres ejemplos de uso para las opciones de pagina de inicio.


http://localhost:8080/zendframework/ayuda/25

Ejemplo 2. Usar una pagina de contenido como portada

Se supone que ya cre6 algin contenido (p.ej. pagina de bienvenida) y desea usarlo como portada del sitio.
Debe asegurarse de que todos los grupos de usuarios (en particular los anénimos) tengan el privilegio
"accesar contenidos del tipo empleado para crealo”. Si no lo ha hecho vea la sseccion definir algun tipo de
contenido como publico (arriba)

Elegir el contenido (pagina) a mostrar como portada

En el bloque de opciones Tipo de pagina, situado en el bloque "pagina de inicio"” de la pagina de
configuracién del comportamiento del sitio (como se vio mas arriba) elija la opcién pagina de contenido. Se
mostrara un elemento buscador bajo el juego de opciones (imagen)

Tipo de pagina:

Pagina de contenido: '® Publicaciones recientes: Pagina especial: No establecida:

Pagina de contenido publicada: Explorar contenidos ~ Anular seleccién

Haga click en el boton de comando explorar contenidos le mostrara una lista paginada con un az y una caja
de busqueda.

it Ak ST i e ot i sl s i
S R R A T e a i
| Victor Alvarez )
jﬁ Victor Manuel Moncayo  Profesor emérito y exrector general Universidad Nacional de Colombia. E“ |
‘§ Cruz ;:25
| waiengelo |
 LQuienes somos? Juaica Software Tools, en adelante Juaica, es un esfuerzo y un suefio. Agrupa a un pufiado de alusinados que b
B creemos que en la educacién de alta calidad se encuentra, sin mas, la solucién a los problemas humanos, presentes ||
| y futuros. tg}!
| ||
|| 2unnuevo paradigma A un siglo de I Reforma universitaria de Cordoba y en el contexto de un gobiemo de la extrema derecha que Egﬁ
| paraunnuevopacto  descree del Acuerdo final de Paz y renuncia a hacer de esta conquista una razén para fundar una administracion ng’s
B social seria y coherente, surge con fuerza un nuevo ca-pitulo de Ia lucha universitaria. El contrahecho y diverso sistema -
%ﬂ]‘ donde conviven la universidad pablica y privada, con i que se au lifican de en distintos Egg;
L niveles de la organizacio jticay del pals, en funcion de un lusoro paradigma de ascenso en | |F
| | escala de la desigualdad social, empieza a descoserse por sus costuras més débiles: aquellas que tienen que ver |
| con la supervivencia econémica de las principales instituciones, con el estado de deterioro de sus instalaciones e L
B infraestructura, con la sobrecarga hacia su personal docente de planta y el crecimiento exponencial de la nueva L
] categoria de profesores “ocasionales”, sobre cuyos hombros descansa un gran porcentaje de Ia formacion del | ]
| | pregrado. | |
B L
@ 1 2 3 9 10 11 12 13 Iral d Eg“ﬁf
B r ala pagina e 13 = xi

Haga click sobre el titulo del contenido que desee emplear; el dialogo emergente se cerrara y el titulo pasara
a la caja de entrada a izquierda del bot6n usado para desplegarlo.

Finalmente guarde los cambios. Ahora, al hacer click en el control de ment (Nombre que
asigno a su sitio) o en el logotipo (si es visible) se mostrara la pagina electa.

Ejemplo 3: Usar la lista de contenidos recientes como portada

Cuando se elige esta opcion y no se tienen contenidos publicados promovidos a portada los usuarios veran

una pagina en blanco similar a la siguiente:

que, con seguridad no es lo deseado. Esta situacion, en
principio no es deseable. Para resolverla se debe conceder

permisos de acceso, como se hizo en el ejemplo anterior a
varios tipos de contenido y, en la pagina de configuracién de

No se encontraron contenidos disponibles.



cada tipo de contenido que se desee permitir que el usuario creador del contenido pueda promoverlo a

portada asi:

1. En la pagina de configuracién del tipo de contenido se debe abrir la pestafia

mostrara la lista de elementos (campos) del contenido.

"Opciones de publicacion”

Estructura que

En dicha lista se encuentra el elemento

TipOS de Contenido - Pé_gina: Editar Agregar campo Permisos Vistas Lista Agregar

¥ Modificacion de la estructura de campos - ayuda

Arrastre los campos hacia arriba o hacia abajo para cambiar sus posiciones dentro del tipo de contenido.

Campo
4 Titulo
4 Cuerpo

4 Taxonomia

4  Opciones del mend

4 Separador de
informacion de
estatus

4 Informacion de la

revision

4 Informacion de
autoria

4 Opciones de
comentarios

Opciones de
publicacion

Sintetice - soluciones informaticas Ltda. All rights re:

Descripcién

Campo de titulo o de identificacion descriptiva, legible, de un objeto o documento

Campo de presentacion sintética de un objeto o documento. Se puede dividir en dos blogues de modo que
un pérrafo (resumen) muy breve pueda ser usado en listados y referencias sintéticas.

Vincula los documentos con vocabularios estructurados con propdsitos de organizacion de contenidos. Si
se activa, es necesario especificar las categorias que estaran disponibles a la hora de publicar contenidos
usando la opcidn "configurar”.

Permite que el usuario que crea el registro del documento decida su aparicion el los mends del sitio; es
recomendable deshabilitarlo para la mayoria de documentos.

Inserta un separador (visible o invisible) para ajustar la presentacién de campos agrupados.

Juego de opciones que permite que los usuarios con derechos, creen modifiquen y eliminen revisiones. No

es conveniente gue esté disponible al registrar contenidos ligades con procesos de tipo workflow. Opcional.

Juego de opciones que permite modificar la informacion de autoria del registro del documento en el sitio.
Conviene mantener oculta esta opcion. Opcional.

Juego de opciones que permite que el usuario creador del documento autorice comentarios y anotaciones
de terceros. Usar con cuidado, si no se desea sucumbir al spam. Opcional

Juego de opciones que permite que el usuario creador del documento decida su publicacién, e incluso
promocion a la pagina principal. Se sugiere mantenerlo oculto Opcional.

Activado Oculto

Acciones

#" configurar

# configurar

# configurar

#" configurar

# configurar |

eliminar @

#" configurar

# configurar

# configurar

# configurar

1. Desmarcar el atributo

Guardar estructura del contenido ~ &————

oculto y guardar

2. Entrar a editar las
preferencias del elemento

Se debe desmarcar el atributo oculto (para la mayoria de tipos de contenido estd marcado por
defecto) y guardar cambios. Si no esta oculto ir al paso 2.

2. Hacer click en el enlace "configurar" y en el grupo de atributos correspondientes a la vista de edicién

marcar la casilla etiquetada "Permitir promover a portada" y guardar configuracion.

» Opciones que se pueden permitir

Permitir publicar al guardar @ ¥

Permitir promover a portada @ (¥

¥ Vista de ejemplo del ultimo estado guardado del campo

Guardar configuracion | Guardar y regresar | Cancelar



(Esto debe hacerse para todos los tipos de contenido que se desee permitir que sean enviados a la
pagina de contenidos promovidos a portada, que es mostrada siempre que se haga click en el control

de menti )

3. Ahora debe editar algunos de los contenidos que ha creado, puede encontrarlos en la pagina de
contenidos haga click en el control de menu ) Como atin no ha creado muchos deben
aparecer unos pocos ej:

Bienvenida

Agui se ofrece un texto de bienvenida al sitio. ... ver mas

Nota legal

Este sitio fue desarrollado usando Sintetice Cms&Framework. Tanto el software empleado como los contenidos poseen derechos de
autor y no pueden ser usados, en todo o en parte sin permiso expreso expreso de sus autores. ... ver mas

¢, Quiénes somos?

Juaica Software Tools, en adelante Juaica, es un esfuerzo y un suefio. Agrupa a un pufiado de alusinados que creemos que en la
educacion de alta calidad se encuentra, sin mas, la solucion a los problemas humanos, presentes y futuros. ... ver mas

Haga click en los titulos o en el enlace "... ver mas" para entrar a sus vistas normales. Una vez alli,
abra las pestafia [editar] y vaya directamente al grupo opciones de publicacién (debe estar visible -
paso anterior); marque la casilla "Promovido a pagina principal” y guarde.

P Opciones de publicacion

¥ Publicado @

Promovido a pagina principal @

Guardar Vista previa

Ahora haga click en el logotipo o en el nombre del sitio en la barra de navegacion. Se mostrara una pagina
con resumenes de los contenidos recientes que promovié a la portada.

Importante: En lo posible debe mantenerse oculto el elemento "opciones de publicacion" y, si se deja
visible negar el atributo "permitir promover a portada" para evitar que los usuarios con privilegios para crear
contenidos promuevan accidentalmente "cosas" que no deban ir a la misma.

Ejemplo 4: Usar una pagina personalizada como portada

Esta opcion es la mas flexible para crear una portada "al gusto"; pero, tiene un relativo grado de dificultad.
Debe haberse familiarizado don la estructura de moddulos contribuidos y preparar un bloque html bien
formado (o una funcién que lo escriba) que pueda insertarse dentro de la etiqueta body de la que sera la



pagina personalizada, e incluirlo(a) en un archivo dentro de dicha estructura. Si sabe algo de desarrollo web,
o cuenta con un programador, le resultara facil hacerlo.

Al elegir la opcion se despliega un juego de campos para que registre el archivo que contiene o prepara el
bloque mencionado (imagen):

Tipo de pagina:

Pagina de contenido: Publicaciones recientes: Péagina especial: 2 No establecida:

Médulo de origen @ : | ZfExtensor (activado) A4

Archivo que ofrece la pagina: ‘terslfrontpagelest.htm |

Indigue la ruta al archive que contiene el blogue de codigo html, o la funcion gue lo genera. Tenga presente que la ruta debe ser relativa al directorio contenedor del médulo y no puede contener caracteres especiales.

Método que la prepara: ‘ |

Indigue el método que prepara el bloque de codigo html.

| P EES ¢ Mboédulo de origen:
Projects X | Services Files , ., .
| o g Clasico © Puede ser un moédulo de extensién para Zf3 (que fue instalado,
o~ @3 Source Files : : _
L o ieiude path registrado y activado usando el comando composer.phar dump-load
? g Sintetice en un terminal).
| o= 3 conf
o~ 3 config , .z . . . . .
¢ B module © Puede ser un modulo de extension php libre, ubicado bajo el directorio
o ] Aplicacion . . . . .
[ 23 Bblosls de extensiones de sintetice. (extensions en la imagen)
o~ 3 Helpedit2l
o [ Twes2l * Archivo que ofrece la pagina: Debe ser un semipath relativo a la ubicacién
¢ @] ZfExtensor L, L,
o [ admon del modulo asi:
o 3 config
:g subdirectorios/nombre_archivo (en la imagen ejemplo se ve que
& g install subdirectorios es txt/es/ y nombre_archivo es frontpagetest.htm
-2 src
-3 bt - P . . .
o ] view * Meétodo que prepara la pagina: si el archivo contiene un bloque html puro
% Medveee puede dejarse vacio. En otro caso debe escribirse el nombre de un callable
¥ Eﬂd Zfbenser lbrery phe php valido que devuelva un bloque html.
index.htm
[ self_info.php . . . .
o 7 public_tml Restricciones: El bloque no puede contener las etiquetas head ni body a no ser
o= [T vistas

que piense anidar una pagina adicional dentro de un elemento [Frame.
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